	事业单位网上年检操作步骤

	

	

	

	　　事业单位如何登录网上登记管理系统 
　　第一步，将事业单位专用光盘插入光驱，光盘自动运行后，点击自动运行页面中的“办理年度检验”按钮（第二行第二个按钮）；

　　第二步，在新弹出的页面中，点击“网上申办年度检验”按钮；

　　第三步，在登录页面中，输入与该专用光盘绑定的用户名，再点击“登录”按钮。

　　如果无法正常登录，请注意阅读系统提示，并按照提示进行操作。 

　　登录系统后如何网上填报年检材料 

　　第一步，单击《事业单位年度报告书》，在弹出的页面中填写相关内容完成后点击“确定”按钮确认；

　　第二步，如果要以图片的方式上传附件材料，点击附件名称后，在弹出的页面上上传文件；

　　如果要以传真或邮寄的方式提供附件材料，选中附件材料所列的方式后，再点击页面下方的“添加证明文件”按钮；

　　第三步，点击“选择接受材料的登记管理机关”，在弹出的页面中选择《事业单位法人证书》上刊载的登记管理机关，最后点击提交按钮。

　　如何判断是否已将成功提交登记管理机关 

　　材料提交成功后，《事业单位年度报告书》后面的提交状态会显示为“已提交”，并且会收到登记管理机关自动回复的一条信息。

　　其他状态如“未完成”、“待提交”、“未通过”、“不予受理”等，都表示材料没有提交到登记管理机关。


